1、登录mis.bjtu.edu.cn，选择“16.科研管理”。请看最上边菜单栏，选择“基本科研业务费”，之后点蓝色框“项目立项”。
[image: ]
[image: ]
2、选择“纵向项目”，开始填写详细信息。

[image: ]选择基础研究或应用研究，与任务书封面保持一致
手机号码
参加人顺序和任务书保持一致
在下拉栏中选择与项目相同或者最相近的
就这样写
就这样写

[image: ]就这样写
这两项金额一致，均为项目批复额度，单位为万元
就这样写

3、“本项目安全风险度初评情况”“研究内容和目标”“项目实施计划”“结题时向委托方提交成果形式”按照实际情况和任务书写，注意要写全面，同时注意字数限制。“合同签订日期”写填写系统当天即可。
[image: ]和任务书封面保持一致
2024年4月1日至2026年3月31日
就这样写
空着不写

4、附件添加申请书（Word文件）、任务书（务必是PDF文件），确定上传成功后，点“下一步”。以下信息请按实际情况填写。
[image: ]
5、经费预算要与任务书保持一致，一定注意下表单位是元，别以为是万元！
[image: ]写好一遍后，建议点“保存并提交”，有问题保存提交后也可以修改！

6、保存提交后进入到以下页面，如之前填写的有问题可以点“编辑修改”，立项申请提交前务必全面检查一遍，确保各类信息填写无误，申请书和任务书已经全部上传成功。确认无误后，一定要点击“用户提交申请”，提交申请后请联系学院审核，如学院审核有问题，会退回修改，请各位同学一定要多留意系统，直到项目成功立项，财务账号成功建立。
[image: ]
另：任务书封面项目批准号空着不填
研究生创新项目所有项目必须不涉密！！！
[bookmark: _GoBack]经费预算不能有设备费，劳务费不超50%！！！
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